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	CHECK LIST DES DOCUMENTS

A valider avec l’organisme d’accompagnement

	Nom prénom
	


	TITRE
	DETAIL
	A remettre
	Remis

	Porteur projet
	CV (porteur de projet + associés) 
	
	

	
	Diplômes (porteur de projet + associés)
	
	

	
	Justificatif de domicile
	
	

	
	Photocopie de la carte d’identité
	
	

	Dossier Initiative Ariège
	Argumentaire (word)
	
	

	
	Prévisionnel (excel)
	
	

	
	Fiche Avis instructeur
	///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////
	////////////

	
	Fiche descriptive
	///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////
	////////////

	Dossier financier
	Pressbook, plans, photos, croquis
	
	

	
	Eléments attestant de l’étude de marché, lettres d’intention de prospects, tableau contact prospects 
	
	

	
	Justificatif du Chiffre d’Affaires (tableau détaillé sur les 3 1ères années, …)
	
	

	
	Devis, factures (besoins matériels à acquérir.)
	
	

	
	Valorisation du stock initial
	
	

	
	Justificatif des apports personnels en nature
	
	

	
	Justificatif des apports personnels en numéraire
	
	

	
	Attestation prêt bancaire
	
	

	
	Attestation crédit-bail
	
	

	
	Attestation prêt relais TVA sur immobilisations
	
	

	
	Attestation subvention
	
	

	
	Attestation autres financements


	
	

	
	Autres pièces du dossier financier
	
	

	PTZ
	Attestation d’octroi du prêt bancaire
	
	

	Statuts
	Projet de statuts
	
	

	Situation personnelle
	Travailleur handicapé
	RQTH ou autre document
	
	

	
	RSA
	Avis de paiement
	
	

	
	Demandeur d’emploi
	Avis de situation Pôle Emploi
	
	

	Assurance
	Devis Responsabilité Civile Professionnelle          et garantie décennale obligatoire dans le bâtiment
	
	

	Local
	Achat des murs
	Projet de vente 
	
	

	
	Location 
	Projet de bail ou bail en cours (si reprise du bail)
	
	

	
	Construction
	Permis de construire
	
	

	
	Aménagements
	Attestation d’autorisation de travaux par le propriétaire ou déclaration préalable de travaux
	
	

	Société Civile Immobilière (SCI)
	Plan de financement
	
	

	
	Attestation prêt bancaire
	
	

	Franchise / Enseigne
	Projet de contrat de franchise ou d’enseigne
	
	

	
	Projet de contrat d’approvisionnement
	
	


	TITRE
	DETAIL
	A remettre
	Remis

	Secteur d’activité
	Vente ambulante
	Attestation de réservation de places (marchés …)
	
	

	
	
	Carte permettant d’exercer une activité non sédentaire délivrée par le Centre de Formalité des Entreprises (CFE)
	
	

	
	Restauration / hôtellerie
	Attestation de participation à la formation HACCP
	
	

	
	
	Attestation de participation au permis d’exploitation
	
	

	
	
	Attestation d’acquisition de la licence
	
	

	Projet de reprise
	Droit au bail ou pas de porte : document notarié
	
	

	
	Promesse de vente du fonds de commerce 
	
	

	
	3 derniers bilans comptables détaillés
	
	

	
	Situation comptable de l’exercice en cours
	
	

	
	Attestation du chiffre d’affaires de l’exercice en cours certifiée par l’expert-comptable (si situation comptable de l’exercice en cours non disponible)
	
	

	
	K bis de l’entreprise à reprendre (dans le cas d’un rachat de parts sociales)
	
	

	Activité antérieure
	Liquidation judiciaire
	Jugement de clôture de la liquidation

Montant de l’insuffisance d’actif
	
	

	
	Cessation activité
	Acte de cessation d’activité
	
	

	Activité en cours
	Porteur de projet impliqué au sein d’autre(s) entreprise(s)
	Dernier bilan
	
	

	Autres documents
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